Zatacznik 1 do uchwaty nr 3/2020

Rady dydaktycznej kierunku: arteterapia, pedagogika, pedagogika specjalna, pedagogika

przedszkolna i wczesnoszkolna

Wytyczne i zalecenia w sprawie organizacji procesu uzyskania dyplomu oraz
przygotowania prac dyplomowych

ORGANIZACJA PROCESU UZYSKANIA DYPLOMU

Student dokonuje wyboru seminarium i promotora z listy zgloszonych w danym roku
akademickim seminariow dyplomowych. Seminarium dyplomowe trwa nie mniej niz
4 semestry - student wraz z promotorem ustala temat pracy dyplomowej oraz przebieg procesu
jej realizacji zgodnie z zapisem modutowym. Promotor przedstawia przyjete do realizacji
tematy prac dyplomowych do zatwierdzenia.

Student, po ustaleniu z promotorem tytutu pracy dyplomowej, sktada w dziekanacie
zatwierdzony przez promotora formularz rejestracji tytutu pracy dyplomowej. Student przed
przystapieniem do egzaminu dyplomowego zobowigzany jest wprowadzi¢ prace do APD.
Serwis Archiwum Prac Dyplomowych jest jednym z wielu systemow informatycznych
wspotpracujacych z Uniwersyteckim Systemem Obstugi Studiow USOS. Pelni on rolg
elektronicznego repozytorium pisemnych prac dyplomowych. (zgodnie z Zarzadzeniem nr 16
Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 28 stycznia 2015 r. w sprawie
wprowadzenia procedury sktadania i archiwizowania pisemnych prac dyplomowych).

Na mocy art. 76. ust. 4. ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
kazda pisemna praca dyplomowa (licencjacka, inzynierska, magisterska) jest przed egzaminem
dyplomowym sprawdzana z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Student sktada prace dyplomowa w formie drukowanej wraz z kompletem dokumentow, nie
pézniej niz 14 dni przed planowanym terminem obrony; ostateczny termin zloZenia pracy
uplywa z dniem 25 wrze$nia.

Kandydatdw na recenzentow przedstawia promotor do zatwierdzenia przez dziekana. Dziekan
kieruje do recenzji pracg dyplomowa po przyjeciu jej przez promotora.

Dziekan przyjmuje recenzje pracy dyplomowej i ewentualnie (przy negatywnej ocenie
recenzenta) wyznacza drugiego recenzenta; jesli drugi recenzent oceni prace¢ negatywnie, nie
moze ona by¢ podstawa ukonczenia studiow.

Dziekan dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego po zrealizowaniu planu studiéw i
uzyskaniu efektow uczenia si¢ przewidzianych programem studidbw oraz otrzymaniu
pozytywnych ocen pracy dyplomowej.

Dziekan wyznacza komisje przeprowadzajaca egzamin dyplomowy, ustala przewidywany
termin egzaminu dyplomowego. Przedmiotem egzaminu dyplomowego jest praca.



Czlonkowie komisji zadajg studentowi 3 pytania. Pytania te dotycza nastepujacych obszardow:
pytanie dotyczace problematyki pracy (np. wynikéw badan empirycznych jakie przeprowadzit
student), pytanie dotyczace metodologii badan w naukach spolecznych oraz pytanie zwigzane
ze studiowanym kierunkiem/specjalnoscig. Dwa ostatnie pytania sg losowane sposrod zestawu
zagadnien (odpowiednio metodologicznych i kierunkowych).

Dziekan ustala ewentualny termin poprawkowego egzaminu dyplomowego, nie wczesniej niz
przed uptywem 1 miesigca i nie pdzniej niz po uptywie 3 miesigcy od daty pierwszego
egzaminu (dziekan moze wyznaczy¢ ostateczny, dodatkowy termin egzaminu w przypadku
uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej w drugim poprawkowym terminie egzaminu;
w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z tego egzaminu, dziekan wydaje decyzj¢ o
skresleniu z listy studentow).

Komisja egzaminacyjna oblicza ostateczny wynik studidow na podstawie protokotu egzaminu
dyplomowego. Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studiéw wyzszych odpowiedniego
stopnia.

WYMOGI MERYTORYCZNE

Praca dyplomowa jest wypowiedzig pisemng o charakterze naukowym. Program ksztatcenia
na studiach I. stopnia zobowigzuje studenta do przygotowania pracy licencjackiej, na studiach
I1. stopnia oraz jednolitych - pracy magisterskiej.

Praca licencjacka jest rozprawa przegladowa lub oryginalng (badawczg) - w pracy licencjackiej
zaleca si¢ odwotanie do co najmniej 20 pozycji bibliograficznych

Praca magisterska jest pracg oryginalng (badawczg); praca oryginalna stanowi opis badan
wlasnych 1 nie moze by¢ prosta kontynuacja pracy licencjackiej (tzn. nie moze byc¢ jej
poszerzeniem lub uzupetnieniem). W pracy magisterskiej nalezy odwota¢ si¢ do co najmnie;j
40 pozycji bibliograficznych.

Tytut pracy 1 zawarta w niej problematyka musza by¢ zwigzane z kierunkiem studiow
seminarzysty. Zgodnos$¢ problematyki podejmowanej z kierunkiem studidéw jest podstawowym
kryterium oceny pracy dyplomowej, a jego niespelnienie skutkuje brakiem dopuszczenia do
obrony.

Praca dyplomowa (bez wzglgdu na jej charakter i zakres) zawiera:
— cel i zakres, obszar tematyczny i problemowy
— odniesienie do literatury przedmiotu z poszerzong analizg problemu (problemow),

— opis sposobdw rozwigzania problemow/zagadnien z uwzglednieniem zastosowanych metod
badawczych,

— sformutowanie wnioskow na podstawie przeprowadzonej analizy.

Tekst pracy powinien mie¢ uktad typowy dla prac naukowych, w tym: spis tresci, wstep,
kolejne rozdziaty (z podrozdziatami), zakonczenie, bibliografie, spisy (tabel, wykresow, rycin)
oraz aneks (jesli przewidziano).

Praca dyplomowa jest samodzielng pracg studenta.



W pracach dwuosobowych nalezy jednoznacznie okresli¢ autorow poszczegdlnych czegsci
pracy dyplomowej; indywidualny wklad kazdego wspotautora jest oceniany niezaleznie i w
oddzielnych recenzjach.

KOMPOZYCJA TEKSTU
Jezyk pracy:

- przy pisaniu pracy nalezy postugiwac si¢ poprawng polszczyzng z przestrzeganiem ogolnie
przyjetych zasad ortografii 1 interpunkcji

- w treSci nalezy unika¢ pisania w pierwszej osobie liczby pojedynczej; pozadane jest
stosowanie formy bezosobowej lub 3. osoby liczby pojedynczej, np.: ,,wydaje si¢, ze”, ,jak
nalezy przypuszcza¢” , ,jak przedstawiono wyzej”’, albo; ,autor opracowal”, ,autor
przedstawil” (nalezy unika¢ wypowiedzi typu: ,,ja opracowatem”, ,,ja przedstawilem”)

- od powyzszej reguly stosuje si¢ odstepstwa, np. we Wstepie, w podzickowaniach gdzie zapis
w 1. osobie liczby pojedynczej jest dopuszczalny

- nalezy unika¢ form wypowiedzi o zbyt wyrazistym zabarwieniu emocjonalnym

- wypowiedz w tek$cie buduje si¢ w czasie terazniejszym, zwlaszcza w omoOwieniach idei,
pogladdw, streszczaniu teorii i koncepcji, prezentacji pogladow innych autorow , itp.

- w tekstach dopuszczalne jest stosowanie czasu przesztego, szczeg6lnie wowczas gdy autor
odwotuje si¢ do faktow historycznych, wydarzen z zycia oséb, opisu dziatan podj¢tych przez
autora w ramach prac badawczych

- w tekscie wlasciwym nie nalezy uzywac skrotow: nalezy zapisac ,,2013 rok” zamiast ,,2013
r.”’; ,,miedzy innymi” zamiast ,,m.in.”; ,jeden” zamiast ,,1” itd.

- nie nalezy zostawia¢ jedno-, dwu-, trzyliterowych stow na koncu wiersza lecz przenosic je do
kolejnego wiersza ( z wyjatkiem zaimka ,,si¢”, ktory zostaje w sasiedztwie czasownika, do
ktorego sie 0dnosi)

- podziat tekstu na akapity: kazdy akapit to jedna mysl, kazdy akapit nalezy zaczyna¢ od nowej
linijki i wcigcia (z uzyciem tabulatora), akapity cytowane nalezy opatrzy¢ przypisem

Standardy cytowan:

1. cytat umieszczony w pracy nalezy wydzieli¢ z tekstu za pomoca cudzystowu i opatrzy¢
numerem odnos$nika

2. numery odno$nikow nalezy umieszcza¢ w tekScie pracy (indeks gorny) przed znakami
przystankowymi typu: kropka, dwukropek (z wyjatkiem znakow przystankowych konczacych
cytat w oryginale)

3. przypisy nalezy podawac na dole strony stosujgc numeracje ciagla w catej pracy
tekst przypisu nalezy zapisa¢ czcionka Times New Roman 10 pkt. z odstepem pojedynczym

4. w przypisach nalezy odwotac¢ si¢ do nastepujacych zasad stosowania skrotow:



- jesli cytujemy po raz kolejny t¢ samg prace tego samego autora: np. A. Tyszka, Sty/ Zycia
.oy 8.5 (jesli zrédlo bylo cytowane w innym rozdziale nalezy przywota¢ pelny opis
bibliograficzny)

- jezeli cytujemy po raz kolejny te samg pracg tego samego autora bezposrednio w nastepnym
przypisie nalezy zastosowac zapis: Tamze, s.25

- jezeli cytujemy inng prace tego samego autora bezposrednio w nastepnym przypisie nalezy
zastosowac zapis: (zaleznie od pici autora) — tenze/taz, tegoz/tejze

- zapis Por. nalezy zastosowa¢ w sytuacji gdy poglady autora pracy odzwierciedlaja poglady
autorow cytowanych prac naukowych

- zapis Zob. stosuje si¢ gdy autor pracy wskazuje bezposrednie odniesienie do zrodet,
pogladéw, np.: Zob. Zatacznik Nrl Rozporzadzenia... z dnia....

- w przypadku odwotania do publikacji konkretnego autora nalezy zastosowac zapis:

M. Buber, Ja i Ty. Wybdr pism filozoficznych, Instytut Wydawniczy Pax, Warszawa 1992, s.50.
- w przypadku odwotania do stownikoéw, encyklopedii, itp. nalezy zastosowac zapis :

Stownik wyrazow obcych PWN, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008, s.45.

- w przypadku odwotania do prac pod redakcja naukowa nalezy zastosowac zapis :

B. Sliwerski (red.), Wspdlczesne teorie i nurty wychowania, Oficyna Wydawnicza ,,IMPULS”,
Krakow 1998, s.50.

- w przypadku odwotania do prac zbiorowych pod redakcja naukowa, w ktérych mozna
wyr6zni¢ wyodrebnione autorstwo nalezy zastosowac zapis np.:

S. Walczuk, Terapia i wychowanie z udziatem konikéw polskich [w:] M. Bernasiewicz,
M. Noszczyk-Bernasiewicz (red.), Dobre praktyki resocjalizacyjne w polskich zakladach
poprawczych i schroniskach dla nieletnich w Polsce, Wydawnictwo US, Katowice 2018, s.98

- w przypadku odwotania do publikacji zamieszczonych w czasopismach nalezy zastosowaé
zapis:

Z. Melosik, Edukacja, mlodziez i kultura wspélczesna: kilka uwag o teorii i praktyce
pedagogicznej, ,,Chowanna”, 2003, T.1 (46), s.20.

w przypadku odwotania do Zrédet elektronicznych nalezy zastosowac zapis:
- wydawnictwo na ptycie CD:

W. Kopalinski, Stownik wyrazow obcych i zwrotow obcojezycznych [CD-ROM], Wersja
1.0.3.16. Pro-media, £.6dz 1998.

- artykut na witrynie internetowej:

R. Oramus, Kontemplatorzy sztuki, http://www.wsp.krakow.pl/konspekt/10 [dostep:
10.12.2012]

- artykut w czasopi$mie internetowym:



B. Bobick, J. Hornby, Practical Partnerships: Strengthening the Museum-School Relationship,
“Journal of Museum Education”, Vol.38, no.l, http:// museumeducation.info [dostep:
10.04.2013]

- w przypadku odwotania do filmu:

Pan Tadeusz [Film]. Rez. Andrzej Wajda. Warszawa. Vision Distribution Company, 1999
[emisja: 25.09.2011, TVP 1, g. 20.30 ]

- w przypadku odwotania do materiatow archiwalnych:

Archiwum Instytutu Pamig¢ci Narodowej Oddziat w Katowicach. Sprawozdania okresowe do
dyrektora Departamentu I11 za rok 1983, sygn. 034/8, 5.8

- w przypadku odwotania do maszynopisu:

B. Cyranski, Rekonstrukcja aksjologicznych podstaw pedagogiki spolecznej z zastosowaniem
metody interpretacji hermeneutycznej, [maszynopis pracy doktorskiej napisanej pod
kierunkiem prof. dr hab. E. Marynowicz — Hetki, £6dz 1995, zlozony do druku w: Acta
Universitatis Lodziensis, Folia Paedagogica et Psychologica]

BIBLIOGRAFIA

W bibliografii nalezy umiesci¢ wszystkie pozycje literatury, na ktére autor powotuje si¢ w
tekscie.

Nie nalezy stosowa¢ numeracji poszczegolnych pozycji literatury.

Spis pozycji cytowanych nalezy umiesci¢c na koncu pracy, po zakonczeniu, ale przed
zatgcznikami.

Bibliografi¢ mozna podzieli¢ na podrozdzialy, np. ,,Ksiazki”, ,,Czasopisma”, ,,Akty prawne”,
,Materialy konferencyjne”, ,,Strony internetowe”, itd. gdy jest to uzasadnione ich duza ilo$cia
w poszczegblnych grupach rodzajowych

Pozycje bibliograficzne nalezy zapisywaé z zachowaniem interlinii 1 wiersza.

Pozycje w bibliografii nalezy uszeregowac alfabetycznie wg nazwiska autora/autorow
publikacji lub redaktora/redaktorow, z wyjatkiem:

- prac nie posiadajacych autora/ow, w ktorych pierwszym elementem opisu jest tytul oraz

- prac posiadajacych autoréw instytucjonalnych, w ktorych pierwszym elementem opisu jest
nazwa instytucji wydajacej publikacje

- prace jednego autora/ow, instytucji nalezy uporzadkowa¢ wedtug lat wydania od najnowszych
do najstarszych, prace w druku nalezy umiesci¢ na koncu

w pierwsze] kolejnosci nalezy poda¢ publikacje danego autora, a nastgpnie prace
wspolredagowane lub wspodtautorskie

Przyktadowy zapis bibliografii:

Archiwum Instytutu Pamigci Narodowej Oddziat w Katowicach. Sprawozdania okresowe do
dyrektora Departamentu I11 za rok 1983, sygn. 034/8.



Bobick B., Hornby J., Practical Partnerships: Strengthening the Museum-School Relationship,
,Journal of Museum Education®, Vol.38, no.1, http:// museumeducation.info

Buber M., Ja i Ty. Wybor pism filozoficznych, Instytut Wydawniczy Pax, Warszawa 1992.

Cyranski B., Rekonstrukcja aksjologicznych podstaw pedagogiki spolecznej z zastosowaniem
metody interpretacji hermeneutycznej, [maszynopis pracy doktorskiej napisanej pod
kierunkiem prof.dr hab. E.Marynowicz — Hetki, £odz 1995, zlozony do druku w: Acta
Universitatis Lodziensis, Folia Paedagogica et Psychologica]

Kopalinski W., Stownik wyrazéw obcych i zwrotow obcojezycznych [CD-ROM], Wersja
1.0.3.16. L.6dZ Pro-media, 1998.

Melosik Z., Edukacja, miodziez i kultura wspotczesna: kilka uwag o teorii i praktyce
pedagogicznej, ,,Chowanna”, 2003, T.1 (46).

Oramus R., Kontemplatorzy sztuki, http://www.wsp.krakow.pl/konspekt/10
Pan Tadeusz [Film]. Rez. Andrzej Wajda. Warszawa. Vision Distribution Company, 1999.
Stownik wyrazow obcych PWN, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2008.

Sliwerski B., (red.) Wspotczesne teorie i nurty wychowania. Oficyna Wydawnicza ,,IMPULS”,
Krakow 1998.

S. Walczuk, Terapia i wychowanie z udziatem konikéw polskich [w:] M. Bernasiewicz, M.
Noszczyk-Bernasiewicz (red.), Dobre prakiyki resocjalizacyjne w polskich zaktadach
poprawczych i schroniskach dla nieletnich w Polsce, Wydawnictwo US, Katowice 2018.

SPISY (np. tabel, ilustracji, fotografii )

Spisy nalezy umieszcza¢ pod bibliografig. Osobno nalezy zaprezentowac spis wykresow (jesli
sa), spis tabel (jesli sa), spis rysunkow (w tym fotografii, ilustracji - jesli sg).

Kazdy opis musi mie¢ odniesienie do strony.

UWAGI TECHNICZNE (EDYTORSKIE)
format arkusza papieru
A4
marginesy
gorny- 2,5 cm
dolny- 2,5 cm
lewy —2,5cm
prawy — 2,5 cm



czcionka podstawowa tekstu

Times New Roman 12 pkt (dla gléwnych tytutéw bold 16 pkt, dla podtytutéw bold 14 pkt)

interlinia

1,5 wiersza

zadrukowanie stron jednostronne (egzemplarz przeznaczony do archiwum — dwustronne)
wyréwnanie tekstu

wyjustowane; wyjatki: wszelkie tytuty

wecigcie tekstu

0,5 cm — 5-7 spacji

numeracja stron

ciggla , numerowanie stron w prawym dolnym rogu, brak numeru na pierwszej stronie
objetos¢ prac dyplomowych

w pracach licencjackich: od 40 do 60 stron znormalizowanego tekstu (ze strong tytutowa,
aneksem, bibliografia i zalgcznikami);

w pracach magisterskich: od 80 do 120 stron znormalizowanego tekstu (ze strong tytulowa,
aneksem, bibliografig i zatacznikami)

numeracja rozdziatéw i podrozdziatéw <opcjonalnie>
Rozdziat |

1. tytut podrozdziatu

1.1. tytul czesci podrozdziatu

1.2. tytut cze$ci podrozdziatu

2. tytul podrozdziatu

2.1. tytut czesci podrozdziatu

2.2. tytut cze$ci podrozdziatu

ryciny (wykresy, schematy i ilustracje)

rycing - rysunkiem jest wykres, schemat i graficzny obraz; kolejno$¢ numeracji rysunkow: od
,»1” w calej pracy; opis nalezy rozpocza¢ od skrotu ,,Rys.”, nastepnie spacja i numer z kropka;
opis nalezy umieséci¢ nad rysunkiem; Zrdédlo nalezy podawac pod rysunkiem; w zrodle nalezy
pochyla¢ stowo ,,Zrédlo:”; w opisie zrodta stosowaé czcionke 10 pkt.; dtuzsze teksty zawijac z
odstonieciem stowa ,,Zrodlo”

tabele



opis tabeli (nad tabelg) nalezy zaczynac od stowa ,, Tabela a po spacji zapisa¢ numer liczebnika
porzadkowego (wszystkie tabele w tekscie pracy powinny by¢ numerowane sekwencyjnie,
kolejnymi numerami od ,,1”); zrédto nalezy podawac¢ pod tabela; w zrodle nalezy pochylac
stowo ,,Zrédto”, a do opisu stosowaé czcionke 10 pkt; dtuzsze opisy nalezy zawijaé z
odstonieciem stowa ,Zrodlo”

wyliczenia w tekscie

wyliczenia z listy nalezy rozpoczyna¢ od lewego marginesu; na koncu elementéw wyliczanych
mozna nie stawia¢ zadnego znaku interpunkcyjnego (zalecane), przecinek lub $rednik; na koncu
ostatniego elementu wyliczanego nalezy umiesci¢ kropke; zaleca si¢ stosowanie
automatycznego ukladu tworzenia listy (wykorzystujac opcje z listwy narzedzi
Format/Punktory i numeracja) wg jednego wzoru w catej pracy

zapis nazw obcych (np. tacinskich, greckich)

kursywa

Liczba egzemplarzy - trzy egzemplarze drukowane

UKLAD GRAFICZNY PRACY
szablon spisu tresci

SPIS TRESCI

WSTEP

ROZDZIAL 1. <Tytut rozdziatu>
1.<Tytul podrozdziatu>
1.1.<tytul czgsci podrozdziatu >
1.2.<tytut czg$ci podrozdziatu>
1.3. <tytut czgsci podrozdziatu>
2. < Tytul podrozdziatu>

2.1. <tytut czgsci podrozdziatu>
2.2. <tytut cz¢$ci podrozdziatu>
2.3. <tytut cz¢$ci podrozdziatu>
ROZDZIAL II. <Tytut rozdziatu>
1. <Tytul podrozdziatu>

1.1. <tytut czgs$ci podrozdziatu>

1.2. <tytut czgs$ci podrozdziatu>



1.3. <tytut cz¢s$ci podrozdziatu>

2.<Tytut podrozdziatu>

2.1. <tytut czgsci podrozdziatu>

2.2. <tytut cz¢$ci podrozdziatu>

2.3. <tytut cz¢$ci podrozdziatu>
PODSUMOWANIE/WNIOSKI/<opcjonalnie>
ZAKONCZENIE

BIBLIOGRAFIA (bez numeru stron)

ZALACZNIKI /ANEKS <opcjonalnie>(bez numeru stron)

projekt strony tytutowe;j (zob. strona gtowna Archiwum Prac Dyplomowych

https://apd.us.edu.pl)

wzor o$wiadczenia autora (zob. strona glowna Archiwum Prac Dyplomowych
https://apd.us.edu.pl)



